
随会参会指南和注意事项

一、硬件准备

1、个人电脑（最好连接有线网络，没有条件的可以连接稳定 WIFI；

请事先调试，确保电脑的声卡、摄像头、麦克风等功能正常工作）。

2、智能手机或者平板电脑（不能用于第一机位）。

3、可以根据自身设备的实际情况外接摄像头、麦克风和音响。

二、软件准备

1、个人电脑端：

打开 https://www.suimeeting.com/Htdocs/Index/download.html 下载相

应版本的客户端。

2、智能手机/平板电脑端：在手机应用商店里搜索“随会”APP 并下

载最新版本，或者扫描以下二维码进行下载。

https://www.suimeeting.com/Htdocs/Index/download.html


三、参会准备（不要注册，直接输入会议号登录即可！！！）

1、个人电脑端参会

双击圆圈，进入输入会议号的界面，输入会议号和用户名即可

2、智能手机/平板电脑端参会

长按圆圈，进入输入会议号的界面，输入会议号和用户名即可



3、设备调试

进入软件后，请检测扬声器和麦克风，使用电脑语音设备接入。

可以点击会议软件窗口左下角第一个^按钮，选择最后一项“音频设

置”，将扬声器和麦克风的音量调到最佳。



4、修改参会姓名

请按图中的红色箭头及文字提示操作，根据实际改名规则，修改参会

名称。

电脑版

手机版





5、共享屏幕

点击会议功能区的“共享屏幕”可以将电脑选定的窗口展示给所

有与会者，一般用于展示演讲 PPT、视频、文档等。操作如图所示：

结束共享

注意：若文稿以 WPS 工具打开，则共享路径为“共享屏幕”——“屏

幕”，即分享整个电脑桌面；若文稿以微软工具打卡，则共享路径为



“共享屏幕”——文档（事先打开），即分享具体文档。

苹果电脑安装随会的注意事项：

系统偏好设置，点击安全与隐私，通用点击左下角的小锁头，输入管

理员密码，输入后点击允许第三方软件，通过以上设置后才可以安装

网上下载的 dmg 文件。相关操作截图如下：
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